Cégkapu regisztracio

Kedves Partnereink!

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok 4ltaldnos szabdlyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. torvény 2018. janudr

Py

1-t61 kotelez6vé teszi a gazddlkodo szervezetek szdmdra az dllammal valé elektronikus kapcsolattartast és az ehhez sziikséges

PN

hivatalos elérhet&ségrdl torténd dokumentumkiildést és az azon torténd fogadast.

A részletszabdlyok megtaldlhat6k az elektronikus tigyintézés részletszabdlyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben.

2017. jdlius 1-én elindult a cégkapu, melynek regisztraciéja azt jelenti, hogy az iligyvezetdk, vezet6 tisztségviselk sajat

iigyfélkapuja ala kell az altaluk képviselt céget, szervezetet felvenni.

Cégkapu nyitasara kotelezettek kore:

« gazdasagi tarsasagok (bt, kkt, kft, nyrt és zrt)

« egyéni cégek,

= egyesiilések (alapitvanyok, egyesiiletek, stb.)

= a szovetkezet, a lakdsszovetkezet, az eurdpai szovetkezet, a vizgazdalkodasi tarsulat, az erd6birtokosségi tarsulat, az

allami véllalat, az egyéb allami gazddlkodo szerv, az egyes jogi személyek véllalata, a kozos véllalat, a végrehajtéi iroda,
a kozjegyz6i iroda, az ligyvédi iroda, a szabadalmi {igyvivdi iroda, az dnkéntes kdlcsonos biztositd pénztér, a

magannyugdijpénztér, az egyéni cég,

Az egyéni villalkoz6k nem nyithatnak cégkaput, mert nekik a hivatalos elérhet&ségként a KUNY-regisztraciéhoz (Kozponti
Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartds-Ugyfélkapu) kapcsol6dé tarhelyiiket kell bejelenteni. Az egyéni iigyvéd és a szabadalmi

ligyvive e tevékenysége sordn cégkaput is hasznélhat.

2018-t6l a cégkapu nyitasara kotelezetteknek ezen a csatornan keresztiil kell bonyolitani az iigyintézést alabbi szervekkel:

« dllamigazgatasi szervek,

« helyi 6nkormanyzatok,

= kOzigazgatdsi hatdsdgi jogkor gyakorldsara feljogositott szervek,
« ligyészség

« végrehajtok

« koziizemi szolgaltatok (bizonyos tigykorben)

A tervek szerint az e csatorndn keresztiil intézend§ tigyek kore bdviilni folyamatosan fog.

2017. december 1-t8l indul az adatdramlds, de az e csatorndra terelt tigyekrdl még nem rendelkeziink pontosabb informdcidval.

A cégkapu nem keverendé ossze az iigyfélkapuval!



- A cégkapu egy céghez, szervezethez kapcsolt tarhely (ingyenesen 300 MB terjedelemmel), amelyen minden érintett egy

helyen férhet hozza az adott cég vagy szervezet hivatalos levelezéséhez. A cégnek, szervezetnek azonban lehetGsége van

az itt foly6 levelezést tovabbi jogosultakhoz (iigyvéd, konyveld, tigyintézs, bizonyos munkatarsak) kotni, kiildeni.
= Az iigyfélkapu a magdnszemélyeknek bizonyos iigyek — sajat vagy meghatalmazas alapjan torténd — intézéséhez szolgalo
csatorna. Ebben a magdnszemély sajat tigyfélkapujihoz keriilnek — meghatalmazas és NAV-hoz val6 bejelentés utdn — a

cégek, szervezetek hozzarendelésre.

Tehat a hozzarendelés a Cégkapu és az iigyfélkapu kozott éppen ellentétes iranyt.

A cég, szervezet nevében a cégkapu-regisztraciot a gazdalkodo szervezet képviseletére jogosult természetes személy

(iigyvezetd, vezérigazgat6) kezdeményezheti. O a ,,Képvisel”.
A Cégkapunk keresztiil az 6 nevére fognak megérkezni a hivatalos elektronikus dokumentumok.

A Képviseld sajat nevéhez rendelve tovabbi meghatalmazottat (pl. tovabbi ligyvezetd) regisztralhat. Az igy regisztralt személy
a,,Cégkapu megbizott”.

A Képviseld és vagy a Cégkapu megbizott jogosult (lesz) tovabbi felhaszndldkat regisztrdlni a rendszerben (pl. pl. dokumentum
kiildés/fogadés egy adott cimrdl vagy adott cimre). Ok a ,, Cégkapu iigyintézék ” Cégkapu iigyintézéként miikodhet pl. egy

cégnél alkalmazdasban all6 tigyintéz6 vagy akér kiilsé konyveld.

Mivel a cég, szervezet képviseletére az alapitasi dokumentumban (pl. tirsasigi szerz6désben) meghatarozott személy
jogosult, az elsddleges regisztraciot is — mint Képvisel6 — neki kell elvégezni. Amennyiben a képviselet médja tobbes, abban

az esetben a regisztracio is képviseleti jogosultak egybehangz6 akaratnyilvanitdsaval hozhat6 csak 1étre.

A Cégkapu regisztracidhoz feltétel:

« A cég képviseletére jogosult személy(ek)nek (mint magdnszemély(ek)nek) legyen iigyfélkapuja. (Amennyiben ez

valamilyen ok miatt nem lenne, ezt az okmdnyiroddban el kell intézni.)
= Egy kozponti mail cimet kell képezni, amelyen a hivatalos szervek levél és dokumentumforgalma majd le fog

bonyolédni. A mail cim kialakitdsdndl célszer( figyelembe venni a cégnél, szervezetnél alkalmazott mail-cim képzési

elveket. Ajanlott cim: cegkapu@cegnev.hu vagy cegkapu.cegnev@szolgaltato.hu

A Cégkapu regisztracié néhany perces feladat, amelyhez technikai segitség az aldbbi linken taldlhato:

https://tarhely.gov.hu/ckp-regisztracio/sugo.html

A hivatkozds , Altalanos tdjékoztat” részében 16v6 ,, A Cégkapu-regisztriciérél bévebben itt olvashat”-ra kattintva

1épésrol-1épésre kovethetd a regisztracids folyamat.

Ha valaki vezet6 tisztségvisel6ként nem szeretné vagy nem tudja a fenti regisztraciot elvégezni, vagy nincs tigyfélkapus
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hozzaférése, s nem akar létrehozni azt, annak tisztdban kell lennie azzal, hogy a Cégkapu regisztraciét meghatalmazottként

sokkal bonyolultabb folyamat. A cég képviseleti joggal megbizott személy meghatalmazdsanak birtokaban E-tirlappal kell
kezdeményezni a regisztraciét, amelyhez csatolni kell a meghatalmazé cég elektronikusan hitelesitett cégkivonatat, valamint az
elektronikusan hitelesitett alafrasi cimpéldanyat is. Ezek beszerzése tobbletiddt és koltséget jelenthet.

A Cégkapu regisztracio elvégzése a mar miikods cégek és szervezetek szamara 2017. augusztus 31-ig kotelezd!
Az Gjonnan alakult cégeknek, szervezeteknek a nyilvantartisba vételt a 1étrejottét kovetS nyole napon beliil teljesiteni.

A nem bejelentkezett cégek esetén 2017. december 31-ig még nincs szankcid, de 2018. janudr 1-t6l a mulaszté cégeknek

hatdsagi ellenérzésre és feliigyeleti eljarasra is szamitaniuk kell.

Szamviteli szolgaltatéként tjra és Ujra igyeksziink partnereinknek a gazdalkoddkat érintd jogszabalyvaltozasokrdl és az
azokhoz kapcsolédé céges — nem a konyvelési szolgéltatds keretébe tartozé - feladatokrdl tdjékoztatast adni. Ebbe a korbe
tartozik a Cégkapu regisztracidonak a kérdése is. A figyelemfelhivdsunk célja ravildgitani arra, hogy a cégek, szervezetek

vezetésével szamos olyan feladat is egyiittjar, amely a vezetdi felel6sség korébe tartozik.

Amennyiben a fentiekben ismertetett Cégkapu regisztracioval kapcsolatosan tovabbi kérdés meriil fel, munkatarsaink

igyekeznek -a rendelkezésre all6 informaciok alapjan - segitséget nydjtani.

Budapest, 2017. augusztus 8.

Tisztelettel:

dr. Sallai Csilla

Kamarai tag konyvvizsgdlo

A honlapon taldlhato irdsok figyelem felhivo jelleggel késziiltek és tdjékoztatdasul szolgdlnak. Felhivjuk a figyelmet honlapunk jogi
nyilatkozatdban foglaltakra, amely szerint irdsainkban szerepld informdciok nem helyettesitik a szakmai tandcsaddst és nem szolgdlnak
bdrmely dontés vagy cselekmény alapjdul, azokat a konkrét esetekben mindenki csak a sajdt kockdzatdra haszndlhatja fel, illetve az
érintett szabdlyok kivonatos ismertetése, értelmezése miatt nem vdllalhatunk felelosséget



