Mit kell és mit célszeri szabalyozni a vallalkozason beliil?

Ez a cikk 2008. decemberében frissiilt utoljdra. Azota torténhettek olyan jogszabdlyvdltozdsok, amelyeket a tartalom

felhaszndldsdndl figyelembe kell venni.

Kedves Partneriink!

A szdmviteli torvény eldirdsai szerint a szamviteli politikdban kell szabalyozni azokat a gazdédlkodoéra jellemzd szabélyokat,
el6irasokat, médszereket, amelyekkel meghatirozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolés, az értékelés szempontjabol

s

lényegesnek, jelentdsnek, tovdbba meghatirozza a torvényben biztositott valasztdsi, mindsitési lehetSségeke.

A szamlatiikor tartalmazza a konyvelés sordn alkalmazott f6konyvi szamlak szdmat és megnevezését.

A szdmlarend tartalmazza minden alkalmazésra kijelolt szamla szdmjelét, megnevezését, és tartalmat - ha az a szdmla
megnevezésébdl egyértelmien nem kovetkezik -, tovabba a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mds szamlakkal vald
kapcsolatat, a f6konyvi szdmla €s az analitikus nyilvantartds kapcsolatdt, valamint a szdmlarendben foglaltakat aldtdmaszto
bizonylati rendet.

A szdmviteli politika keretében el kell késziteni:

« az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzatat;

« az eszkozok és a forrdsok értékelési szabalyzatat;
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« az Onkoltségszamitds rendjére vonatkoz6 bels6 szabdlyzatot; (kivéve az egyszerisitett éves beszamolot készitd és egy

milliard Ft arbevétel alatti vallalkozasokat)

« a pénzkezelési szabdlyzatot. Ebben kell rendelkezni — tobbek kozott —
- a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszdmladn torténd) lebonyolitdsanak rendjérdl,
- apénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felel6sségi szabalyair6l,
- anapi készpénz zaré dlloméany maximaélis mértékérdl,
- a készpénzdllomany ellendrzésérdl,
- a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és

- a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

Célszerl szabdlyzatot késziteni a véllalkozds miikodésével kapcsolatos olyan teriiletekrdl, amelyek a dolgozok munkdjét,
tevékenységét szabdlyozzak. Ezek lehetnek:

« a ,Cafeteria” rendszer alkalmazasarol,

« a munkaiigyi €s munkaegészségiigyi szabalyok alkalmazasardl,
- a kikiildetések elszdmoldsi rendjérdl,

« a gépjarmiivek hasznélatardl és elszdmoldsi rendjérdl,

« a bizonylati rendrdl (bizonylati album),

. az iratkezelés szabdlyokrdl.



Sok forrasbdl be lehet szerezni mintaszabdlyzatokat, de azok csak a cégre tortént dtalakitds utdn helyezhetSk hatdlyba. A cégre
valé testreszabdst elvégezhetik a vallalkozdsndl dolgozok vagy kiilsé szakértdk. Ezen szabdlyzatok osszedllitisdahoz ajanlott
erre a teriiletre szakosodott szakember segitségét igénybe venni.

Budapest, 2008. augusztus 3.

dr. Sallai Csilla

Kamarai tag konyvvizsgalo

A honlapon taldlhato irdsok figyelem felhivo jelleggel késziiltek és tdjékoztatdsul szolgdlnak. Felhivjuk a figyelmet honlapunk jogi
nyilatkozatdban foglaltakra, amely szerint irdsainkban szerepld informdciok nem helyettesitik a szakmai tandcsaddst és nem szolgdlnak
bdrmely dontés vagy cselekmény alapjdul, azokat a konkrét esetekben mindenki csak a sajdt kockdzatdra haszndlhatja fel, illetve az
érintett szabdlyok kivonatos ismertetése, értelmezése miatt nem vdllalhatunk felelosséget



