Juniusi feladatok ... (1)

Talan még ismerds sokak szamara a régi mozgalmi ének, miszerint ,,Eljott majus elseje, énekszo és tanc koszontse ...”” A

konyvel6k viszont a janius elsejét vartak, s az énekszo és tanc helyett még feladatok egész sora all el6ttiik ...

Azzal, hogy véget ér a mdjus, a konyvel6k nem d6lhetnek hatra, mert vannak djabb aktuélis feladatok.
1.) Technikai zaras

A beszdmol¢ elkészitése, elfogaddsa utdn le kell zdrni a konyvelési rendszert. Ez azt jelenti, hogy technikai megoldést kell
taldlni (illetve a konyveld szoftverben aktivdlni), ami lehet&vé teszi, hogy a lezart év adataihoz mar csak lekérdezéssel lehessen

hozzéaférni, de abba bekonyvelni mar ne lehessen. A lekérdezés fontos, hiszen szdmtalan esetben kell egy-egy gazdasigi
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esemény el6életét megnézni.
A zardshoz automatikusan hozzatartozik a nyitds, amely keretében

a 2015 évi mérlegszamlak (eszkozok és forrdsok) zard f6konyvi adatai dtemelSdnek a most mdr ,,targy év”, azaz 2016 évi

konyvelésbe. a 2015 év mérleg szerinti eredménye étkeriil a sajat t6kébe.
a fékonyvi rendszerrel 0sszekotott analitikus nyilvantartdsok adatai dtkeriilnek nyité adatként a 2016 év konyvelésébe.

Az automatizmusok mellett szimos kézi konyvelést igényls nyitési feladat is lehet.

2.) Meérlegdosszié osszeallitasa
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A beszdmoloval lezért év zardsat kovetden az el6z8 évre vonatkozodan célszerli 0sszedllitani egy olyan dokumentumcsomagot,
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amelynek 6rzése a vallalkozas feladata. Amennyiben a késébbiekben az el6z6 évre vonatkozdan barmilyen kérdés meriil fel (pl.
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egy ellendrzésnél), e csomagban kereshetd meg az el6z6 évekre vonatkozo kért informacio.
A mérlegdossziéba legaldbb (!) a kovetkez8ket célszerli rendszerezetten tenni:

« Taggyiilés 4ltal elfogadott, aldirt beszamoldt;

» Beszdmolot elfogado taggyilési jegyzSkonyv (alairt);

= Beszdmolo alapjat képez6 zard f6konyvi kivonat;

« A beszdmolot alatdmaszto leltdrak (pl. targyi eszk6zokrél, készletekrdl, pénzeszk6zokrol, kovetelésekrdl,
kotelezettségekrdl, stb.);

« Beszdmolo egyes tételeit alditdmaszt6 analitikdk és dokumentumok, illetve azok mésolatai. (nyitott vevdk, nyitott
szallitok, decemberi bérek);

« Tobb évet érintd gazdasagi események dokumentumai, nyilvantartasai (pl. elhatdrolt veszteség nyilvantartasa,
fejlesztési tartalék analitika);

«» Id6beli elhataroldsok alapdokumentuma;

« A beszdmolasi id8szakra vonatkoz6 id6szakos (havi, negyedéves) és éves bevalldsok, a hozzdjuk tartozé analitikdk és a
bekiildést igazol6 nyugtdk;

« Adodfolydszamla, s annak egyeztetése;



« F6konyvi kartonok.

A jogszabdlyok szerint a fenti felsorolt konyvelési outputokat az irat6rzés szabdlyai szerint ad6zdsi szempontbdl 7 évig, a
beszamolé szempontjabdl pedig 8 évig kell olvashaté formaban megdrizni. Szerencsére a XXI. szdzadban mar lehet6ség van
arra, hogy az olvashaté meg®rzés ne papir alapd kinyomtatdst jelentsen. Eppen ezért hatésagilag is elfogadhatd, hogy a fenti
dokumentumok koziil az aldirdst nem igénylS elemeket elektronikusan tdrolja a véllalkozds, azaz elégséges lehet egy pdf

nyomtatott lista archivaldsa is. (Igy is tetemes adatmennyiségrél van sz6)

A mérlegdosszié Osszedllitdsa és megGrzése fiiggetlen lezart a gazdasdgi évre vonatkozo alapbizonylatok (szamlak,

bankkivonatok, egyéb konyvelési in- és outputokok) megdrzési kotelezettségétdl.

Egyszertien megfogalmazva — minden a konyveléssel barmi médon kapcsolatos dokumentumot, iratot meg kell 6rizni 8 évig.

Az iratok Orzése a vallalkozas feladata. A konyvel§ ezt csak akkor teheti meg, ha ilyen jellegli szolgéltatdst vallal a
szerz6désében, s ez mellett, illetve ez alapjan az iratok Srzésének valds helye bejelentésre keriil az adéhatésaghoz is. Ezt a
szolgdltatast értelem szertien csak az a konyvel6 nyujthatja, akinek van az 6rzéshez megfeleld technikai feltétele (pl. taroldsi
hely, személyzet)

A kovetkez6 blogbejegyzésiinkben tdjékoztatdst fogunk adni a — szintén aktudlis feladatok k6zé sorolhaté — szdmlatiikornek és
szamviteli szabdlyzatoknak az aktualizal4sardl.



