Mit csinal a konyvvizsgalo?

Gyakori kérdés ez akkor, amikor a konyvvizsgélati szerz6dés drazasi kérdésérdl egyeztetnek a partnerek. Mivel a
konyvvizsgaldé a munkdja egy jelentds részét sajat iroddjaban, a sajat rendszerében vagy a konyvelével egyiittesen végzi, sok

s

esetben, igy ezeket az idéraforditasokat a vizsgélt véllalkozdsnal nem érzékelik.

A konyvvizsgdloi munka tartalmat kotelezo jelleggel alkalmazhat6 jogszabdlyi keretek és standardok hatdrozzak meg. A
konyvvizsgalonak tartania kell magét ezekhez a szabalyokhoz. A munkafolyamat tobb fazisbol all, amelynek az egyik
legfontosabb eleme tervezés, amelynek keretében a konyvvizsgdlo el6zetesen meghatarozza, milyen mddszerekkel fog
meggy6z8dni arrdl, hogy az 6sszedllitott beszamold ténylegesen a vallalkozds valds vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetét
tartalmazza. A konyvvizsgdlé az el6zetesen megtervezett munkafolyamatokat hajtja végre. Ha menet kézben tgy itéli meg,
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hogy még nem szerzett elegend6 bizonyossdgot a beszamoldban szerepld értékekre, dllitdsokra, akkor tovabbi eljardsokkal
bdviti a tervezett ellendrzési folyamatokat. Az igy atvizsgdlt beszdmolo és a hozzd kapcsolddé jelentés ad alapot a
tulajdonosoknak a megalapozott osztalékkivételre, a jovore vonatkoz6 dontéseik meghozataldra, illetve a piac szereplSinek az
adott véllalkozds mindsitésére, a céggel kialakitand6 tovabbi egyiittmiikodésre. A Magyar Konyvvizsgdldi Kamara Szakért6i
Bizottsdga — a konyvvizsgalok tdmogatasara, illetve a vizsgalt vallalkozdsok informdalédséra - 6sszedllitott egy ismertetd anyagot,
amely Osszefoglalja a konyvvizsgdl6i munka szakaszait, az elvégzend§ feladatokat. Az aldbbiakban ezt adjuk kozre tajékoztatd

jelleggel.

ELOKESZITES
Ajanlat adas — Megbizas elfogadasa

= Megbizis, ill. ligyfél elfogaddsdnak/megtartdsdnak mérlegelése és dokumentdldsa (etikai és fiiggetlenségi

kovetelményeknek valé megfelelésre hat6 tények és koriilmények feltardsa).

Eldkészités — adatok rogzitése

« Informdcidk rogzitése a gazdalkoddrdl, a cégkivonat, a kordbbi beszdmoldk, ill. egyéb forrdsok alapjan

KOCKAZATBECSLES ES TERVEZES

A vallalkoz6 és kornyezetének megismerése

= Szabdlyoz4si kornyezet

= Szervezeti dbra, tulajdonosok megismerése, feltérképezése

« Tarsasagi szerz6dés (alapit6 okirat)

« Kapcsolt vallalkozdsok megismerése, tranzakcid tipusok felmérése
= F6bb jogszabalyok megismerése

« A szdmviteli politika f6bb elemeinek megismerése

« Alkalmazott informatikai rendszer megnevezése

Eldzetes analitikus elemzés és pénziigyi informaciok sszegytijtése

- E16z8 €évi beszamold, f6konyvi kivonat, pénziigyi tervek, csoportjelentések, vezet6i kontrolling jelentések bekérése
= Osszehasonlité elemzés elkészitése (a valtozasok magyardzatara, majd az audit sordn keriil sor



EVKOZI VIZSGALATI SZAKASZ

Kockazatok azonositasa és felmérése a belsd ellendrzési és a relevans informacios rendszeren keresztiil

« Tovabbi, a gazdalkodé egység és kornyezetének megismerésére vonatkozd informécidk 0sszegyijtése (stratégia,
finanszirozds, irdnyitas, bels6 szabdlyozottsdg, szabalyzatok részletes megismerése, jelentds tigyletcsoportok (rutin és nem

rutin), szdmlaegyenlegek és kozzétételek azonositdsa stb.)
= Bels6 kontrollok felmérése, beleértve a kontrollkornyezetet, a kontrolltevékenységeket, IT kornyezetet, stb.
« Kockdzatok azonositdsa: pénziigyi kimutatds szintjén, eredend6 kockézat és ellen6rzési kockdzat beazonositasa

tigyletcsoportonként és dllitdsonként, az elvart bizonyossdg szintjének a meghatdrozasa
« Csalds kockdzatanak felmérése
« Véllalkoz4s folytatasa elv érvényesiilésének és az erre vonatkozo esetleges kockazatoknak a felmérése, becslése
« Pénzmosds és terrorizmus megel6zésére vonatkozé szabdlyok érvényesiilése
« Lényegesség, végrehajtasi Iényegesség €s egyértelmien elhanyagolhatd hiba hatarértékeinek a meghatdrozasa
« Kontrolok hatékonysdgéara vonatkoz6 tesztek elvégzése (6sszhangban az elézetes audit stratégidval)
« Audit stratégia és a konyvvizsgalati terv osszedllitasa (Tervezési dokumentum)
= Audit stratégia és a konyvvizsgalati terv osszedllitdsa: litemezés, konyvvizsgélati eljardsok meghatdrozasa a pénziigyi

beszamold egyes soraira a belsd ellendrzési kontrollok megléte és a beazonositott kockdzatok alapjan
= a kontrol tesztek eredményének kiértékelése, konyvvizsgélati terv ennek megfelel6 médositdsa
=« Részletes audit munkaprogram (tovabbi konyvvizsgalati eljarasok) osszedllitdsa

EV VEGI VIZSGALATI SZAKASZ + LELTAR

Konyvvizsgalati eljarasok elvégzése (bizonyitékok dsszegyiijtése)

« Részvétel a leltdron

« Munkaprogram végrehajtdsa:elemzd eljarasok, tételes (szubsztantiv) tesztek, kiilsé megerdsitések, leltar feldolgozasa, stb.
» Konkluzi6 levondsa az elvégzett eljarasokra, a jelentds konyvvizsgalati teriiletekre 6sszefoglald készitése

= F6lapok elkészitése

Jogszabalyi megfelelés ellenérzése

« Ellenérzés, hogy az elkészitett beszdmold formdja és tartalma megfelel-e az érvényes eldirdsoknak (szamviteli torvény

illetve, ha van, akkor a vonatkoz6 dgazati kormanyrendelet, vagy egyéb jogszabdlyi kovetelményeknek)
« Kiegészité melléklet és iizleti jelentés ellenbrzése

Véglegesités, eredmények attekintése és jelentés készitése, a sziikséges belsé konzultaciok lebonyolitasa és
dokumentalasa

« Audit médositasok Osszedllitdsa és leellendrzése a konyvelésben

« A véglegesként kapott beszdmold 6sszehasonlitdsa az auditalt szamokkal

« A konyvvizsgélat végrehajtasanak osszefoglalé dokumentumanak elkészitése

. Teljességi nyilatkozat elkészitése, aldiratdsa, az Ugyvédi teljességi nyilatkozat bekérése, feldolgozdsa
« Fordulénap utdni események vizsgélata

« Konyvvizsgalat végrehajtdsanak ellen6rzési listdja

« Jelentés elkészitése

= Z4r6 megbeszElés az iigyféllel

« Vezetdi Levél témdk Osszegy(ljtése és a vezetdi levél megirdsa

Archivalas



« A dokumentéci6 teljes kortis€gének ellendrzése
«» Az audit file archivéldsa

A konyvvizsgdlati munkdval kapcsolatosan tovdbbi informdcidk megtaldlhatéak az MKVK honlapjan: https://www.mkvk.hu/

https://www.mkvk.hu/szervezet/bizottsagok/szakertoi/kozlemenyek/konyvvizsgaloi oradijak
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