Konyveldi felelosség, szabalyzatok elkészitése

Konyveldéi felelosség, szabalyzatok elkészitése
(Konyvelési szerzodés, Kartéritési felelosség,
Tipikus konyvel6i hibak, Kotelezd szabalyzatok)

Konyveldi felelosség — 180 perc

Konyvelési szerzgdés:

B Sziikséges szakmai ismeretek

W Ugyfélbsl eredd kockazatok

B Konyvel6i szerz6dés sziikségessége

B A konyveld feladatai (Eredményt 1étrehoz, Ugyet elldt)

B Megbizasi szerz6dés? Villalkozasi szerz6dés? (Régi Ptk. — ij Ptk.)
B Konyvel6i szerz6dés tartalma, targya

B Konyveldi szerz6dés formédja

B Szolgaltatasi teriiletek — I.

B Szamviteli szolgaltatés
B Konyvviteli szolgéltatds
B Adoézasi szolgaltatas

W Bériigyviteli szolgdltatds

B Szolgéaltatési teriiletek — II.
B Vallalt szolgaltatas
B Opciondlis szolgéltatdsok
B Nem vallalhat6 szolgéltatdsok
B Meghatalmazas
B Allandé meghatalmazotti képviselet az adéhatéséag el6tt
B Eseti képviselet az adohatdsag elott
B Szamviteli bizonylatok ataddsa az tigyfél altal
Ml Input oldal
H Output oldal

B Konyvelési dij (Hogyan allapitsuk meg a konyvelési dijat? Mit tegyiink, ha az iigyfél nem fizet? Teljesités megtagaddsa —

szolgéltatds sziineteltetése, Visszatarthatdk-e a konyvelési iratok a konyvelési dij biztositdsara?

B Eljarasi szabalyok rogzitése

B Meghatalmazottak, kapcsolattartok

B Pénzmosds elleni kotelezettségek

B Konyveld iroda adatvédelmi kotelezettségei
B Személyes adatok kezelése

B Titoktartas

B Szerz6dés megsziinése



Konyveldk kartéritési felelgssége:

M Altaldnos szabalyok (Jogellenes magatartés, FelrGhat6sag, Kar fogalma, Kér-e az ad6hidny?, Okozati 6sszefiiggés, Tobb
személy kozos karokozdsa, Kartérités modja) B Karenyhitési kotelezettség

M FelelGsség az alkalmazott kdrokozdsaért

B FelelGsség kizardsa és korldtozasa a konyveldi szerz6désben

W Eléviilés

B Felmentvény a kartéritési felelGsség aldl

B Kartéritési kovetelés érvényesitése a konyvels iroddval szemben

B Konyveld (mint dllandé meghatalmazott) felel6ssége

B Adokotelezettségek miatti felelGsségi szabalyok

B Munkaviszonyban alkalmazott konyvelSk kartéritési felelGssége

B Munkaltat6 kozrehatasa

B Hogyan érvényesiti karat a munkaltat6?

B Munkadltat6 felelGsségbiztositdsa, és az alkalmazott kartéritési kotelezettsége M F6konyveldk, gazdasagi igazgatok kartéritési
felel6ssége

B Ptk. és Btk. vonatkoz6 rendelkezései

Tipikus konyveldi hibalehetoségek — 90 perc

B Szédmviteli jellegti hibak
Konyvvezetéssel kapcsolatban keletkez$ hibdak
Beszamoldban vétett hibdk
Onellendrzés, ellendrzés szamviteli kezelése
Szamvitellel kapcsolatos szankcidok — szamviteli fegyelem megsértése
B Adé6zasi szankcidi
ART szamviteli fegyelem megsértése
B Sztv. kritikus pontjai
B Szja- és jarulékcsapddk
B AFA hibalehetSségei
B TAO hibalehet6ségei

Szabdlyzatok elkészitése — 90 perc

B Miért van sziikség szabdlyzatokra?
B Kinek a feladata a szabdlyzatok elkészitése
B Kotelezd szabalyzatok

B Szamviteli politika

B Pénzkezelési szabdlyzat

B Leltdrozdsi szabdlyzat

B Onkoltség-szamitasi szabdlyzat

B Szamlatiikor

M Szamlarend



B Opciondlis szabdlyzatok

B Szervezeti és miikodési szabdlyzat
B Nem pénzbeli juttatdsok szabdlyzata
B Gépkocsi-hasznalati szabalyzat

B Kikiildetési szabalyzat

M Bizonylati rend

M Irodai rend
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